KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V SURIANKACH

V zmysle par. 13/2d zakona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach vydavam tento Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok Obecnej kniznice vV Suriankach, ktory nahradza Vypozi¢ny poriadok
z roku 1995.

KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ KniZni¢ného poriadku

1. Knizniény poriadok Obecnej kniznice v Suriankach , ktorého su¢astou je Vypoziény
poriadok, upravuje vzdjomné vztahy kniznice a jej Citatelov a pouZivatel'ov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditenom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

3. Obecna kniznica v Suriankach je univerzalnou verejnou kniznicou obce.
Jej zriad'ovatel'om je obecné zastupitel'stvo obce Surianky.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (dale;j
sluzieb) a informacnych technologii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto
vV ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat’, budovat’, ochranovat’ a spristupiiovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultiirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese:
Obecna kniznica
Surianky 951 26
Clanok 3
Kniznié¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniznice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika, regionalne tlace

2. KniZni¢né fondy a zariadenia kniZnice st majetkom obce. Kazdy Citatel’ a pouZivatel’
kniZnice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniZnice



Kniznica poskytuje zakladné a Specialne sluzby:

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozi¢né sluzby prezencné (v kniznici)

- vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)

- predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

Specialne sluzby kniznice su:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov
- reprografické sluzby

Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych poziadaviek Citatel'ov a pouzivatel'ov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica moze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatel'ov
a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu cCitatelov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informaciam bez ohl'adu na ich politickt, narodnostni, nabozenskt

a rasovu prislusnost’.

Citatel’ a pouZivatel’ kniZnice ma na zaklade platného Gitatel'ského preukazu pristup do
vSetkych Citatel'skych priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym cCitatelom a pouzivatel'om sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.
Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti ¢itatePa kniZnice

Citatel je povinny dodrziavat’ Knizniény poriadok a zachovavat’ pokyny pracovnika
kniZnice.

Citatel’ je povinny odloZit' si taiky a kabét na vyhradenom mieste. Vo vietkych
priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny Citatel'ovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat alkohol a fajcit.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. Pouzivanie vlastnych
pocitacov je dovolené so suhlasom knihovnika.



N

Z prava vyuzivat’ sluzby kniznice je vyluceny citatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a citatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym ¢itatel'om na obtiaz.

Citatel’ mé4 pravo podavat’ ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
Kk praci kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zdkonom ¢&. 152/1998 Z.z.
0 staznostiach.

Clanok 7
Registracia citatela

Citatel'om kniznice sa mdze stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osobne navstevovat'.

b) Prislusnik iného $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo tizemnej
poOsobnosti kniZnice.

Obcan sa stane Citatel'om kniznice vydanim ¢itatel'ského preukazu .
Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon €. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predloZeni obéianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom. Deti do 15 rokov sa m6zu stat’ ¢itateI'mi na zéklade
stihlasu rodica, ktory prebera zodpovednost’ za vypozi¢ané dokumenty.

b) Obc¢anom iného $tatu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registraény poplatok.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel'a

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

€) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane;
nahrady za spdsobenut Skodu v uréenom termine.

Po zéaniku ¢lenstva sa registraéné poplatky nevracaju.



5. Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porusenie
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zdvizkov voci kniznici
V stanovenom termine, sa nemoze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby
kniznice mdze byt Citatel'ovi odobraté na urcity cas i z hygienickych dévodov.

6. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje ¢itatel'a vyuzivat vietky sluzby kniznice
a jej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. Moze ho pouzivat’ iba ¢itatel’, na meno
ktorého bol vydany. Knihovnik ma pravo kedykol'vek si vyziadat’ obCiansky preukaz
Citatel'a na overenie jeho totoznosti.

7. Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu
je citatel’ povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Novy ¢itatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1.

8. Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nitend tieto idaje zistovat’ sama, Citatel hradi
vSetky s tym spojené néaklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek
1. Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moZznost'ami, metodikou vypozicnych

sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢éného fondu.

2. Dokumenty sa pozi€iavaju absencne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do Studovni
a ¢itarni).

3. Vypoziciavanie kniznicnych dokumentov je zdvizkovym pravnym vztahom.

Clanok 10
Zasady vypozifiavania

1. Kniznica poziciava Citatel'ovi dokument iba po predlozeni platného Citatel'ského preukazu.

2. Citatel’ si moZe naraz absenéne vypozitat’ najviac 10 dokumentov.

[98)

. Vypozicna lehota pri absencnom pozi€iavani je 30 dni. Kniznica méze v pripade
potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZzicnej lehoty.

4. Vypoziénii lehotu mozno predizit, ak o to itatel’ poziada pred jej uplynutim.

o

Predizenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:



a) Ccitatel ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

6. PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.

7. Vypozi¢any dokument si moze Citatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel'a
0 moZznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoZiciek

1. KniZnica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena
preukazatel'nost’ ich vypoZi€ania konkrétnemu citatelovi a zabezpe€ena ochrana
knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava

- manualne v evidenénom formulari, pripadne v ¢itatel'skom preukaze.
3. Prevzatie vypozicky potvrdzuje Citatel’ svojim podpisom.
4. KniZnica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Rucenie Citatel’a za vypozi¢any dokument

1. Citatel je povinny:
a) Pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vietky neskor zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici ndklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorenie bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Kniznica vyda Citatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

Clanok 14
Straty a nahrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici po§kodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho
zakonnika.



2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s urcenim, dokedy a akym
sposobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, co potvrdzuje svojim podpisom.

3. Kniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
képie mdze urobit’ i kniznica, priCom Citatel’ hradi vSetky s tym spojené naklady
vratane nékladov na vdzbu
€) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniznice
d) finan¢nou uhradou za nevrateny dokument

4. O spdsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
Citatel’ v stanovenej lehote nenahradi sposobenu Skodu, kniznica si uplatiiuje vo¢i nemu
svoje naroky na sude.

Clanok 15
Cennik poplatkov kniZnice

Obec ako zriadovatel’ kniZnice urcuje vySku knizni¢nych poplatkov.
Zapisné podla veku Citatela:

- deti a mladez do 15 rokov 0,50 €/rok

- dospeli 1,00 €/rok
Upomienky:

1. upomienka 1,00 €

2. upomienka 1,50 €

3. upomienka 2,00 €

Zaverecéné ustanovenia

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odovodnenych pripadoch moze
povolit’ starosta obce alebo nim povereny pracovnik.

2. Rusi sa predchadzajuci KniZzni¢ny a vypozicny poriadok zo dia 22.2. 1995.

3. Tento Knizniény a vypoziény poriadok schvélilo Obecné zastupitel'stvo v Suriankach diia
7.12. 2011 , uznesenim ¢. 31/2011.



4. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ od 15.12.2011.

Viliam Bucora
starosta obce



