KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V SURIANKACH

Obec Surianky v zmysle § 16 ods. 10 zakona &. 126/2015 Z.z. o kniZniciach a o zmene a
doplneni zakona ¢. 206/2009 Z.z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej
hodnoty a 0o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zadkona ¢. 38/2014 Z.z. v platnom zneni vydava tento Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok Obecnej kniZnice v Suriankach

A. KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Pésobnost’ KniZni¢ného poriadku

1. Knizniény poriadok Obecnej kniznice v Suriankach (d’alej kniznica), ktorého stiéast'ou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej ¢itatelov a pouzivatel'ov.

2. Obecna kniznica v Suriankach je verejnou kniznicou.
Jej zriad’ovatel'om je Obec Surianky. Kniznica je organiza¢nou zlozkou obecného uradu
obce Surianky a nema pravnu subjektivitu.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizniény poriadok je zavizny pre Obecni kniznicu v Suriankach. Kniznica poskytuje
svoje sluzby na adrese: Obecna kniznica, Surianky 81, 951 26.

Clanok 3
Rozsah a sp6sob poskytovania kniZni¢no-informaénych sluzieb

1. Obecna kniznica:
a) dopliia, odborne eviduje, spracovava, uchovava, ochrafiuje a spristupiiuje univerzalny
knizni¢ny fond vratane knizni¢nych dokumentov miestneho vyznamu,
b) poskytuje knizni¢no-informacéné sluzby pouzivatel'om,
¢) organizuje a uskutociiuje komunitné, kultirno-spolocenské a vzdelavacie aktivity,
d) plni d’alSie ulohy stvisiace s ¢innost'ou kniznice.
2. Okrem tuloh podla ods. 1 mdze kniZnica vykondvat' aj d’alSie Cinnosti, ktoré jej urci
zriad’ovatel’ kniZnice v rozsahu svojej pdsobnosti v Stattte.

Clanok 4
Prava kniZnice
1. KniZnica je opravnena:

a) na ucel poskytovania knizni¢no-informacnych sluzieb spracovavat’ v zmysle platnej
legislativy osobné udaje aktivnych pouZzivatel'ov v rozsahu: meno, priezvisko, titul,
adresa trvalého bydliska, adresa prechodného bydliska, datum a miesto narodenia,
¢islo dokladu totoZnosti a jeho platnost’, najvysSie dosiahnuté vzdelanie, telefonne



¢islo, emailova adresa, meno, priezvisko a adresa zakonného zastupcu diet’at’a,
b) poziadat oodborni pomoc ausmernenie prislusna kniznicu s metodickou
pdsobnostou.

Clanok 5
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Citatel' a pouzivatel’ kniznice ma na zaklade platného &itateI'ského preukazu pristup do
vsetkych citatel'skych priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym cCitatel'om a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Pouzivatel' knizni¢no-informacnych sluzieb (d’alej Ccitatel) je povinny dodrziavat
Knizni¢ny poriadok a zachovéavat’ pokyny pracovnikov kniznice.

Citatel je povinny odlozit’ si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Je povinny zachovéavat’
ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny Citatel'ovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat’ akékol'vek jedlo, alkohol a fajcit’.

V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. PouZzivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po stihlase pracovnika kniznice.

Z prava vyuzivat' sluzby kniznice je vyliceny Citatel’, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a Citatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym citatelom na obtiaz.
Citatel ma pravo podavat Ustne ipisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k préci kniznice.

Clanok 6
Registracia Citatel’a

Citatel'om kniZnice sa mozZe stat’:

a) kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moZe kniZnicu osobne navstevovat’,

b) prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v
Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemne;j
posobnosti kniznice.

Pouzivatelom sluzieb kniznice méze byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo
prislusnik iného Statu, ktory nie je registrovanym citatelom kniZnice, a ktory pisomne,
telefonicky, alebo elektronickou postou poziada kniznicu o sluzby nevyzadujuce
predlozenie cCitatel'ského preukazu (napr. poskytovanie informacii o kniznicnom fonde
atd’.).

Obcan sa stane Citatel'om kniznice vydanim ¢itatel'ského preukazu. Podpisanim Citatel'skej
prihlaSky sa Citatel’ zavdzuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.
Kniznica sa zaviazuje dodrziavat’ zakon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov.
KniZnica obozndmi Citatel'a pri zapise s Kniznicnym poriadkom.
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Clanok 7
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
a) obcanom Slovenskej republiky po predloZzeni obc¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom.
Od studentov sa pozaduje aj predlozenie indexu alebo potvrdenia o navsteve skoly, od
nezamestnanych potvrdenie o evidencii na urade prace.
U o0s6b od 15 do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotnej
zodpovednosti.
U deti do 15 rokov sa citateI'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zdkonnym zéastupcom,
b) obcanom iného Statu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu,
c) pravnickym osobam po vyplneni Ccitatel'skej prihlaSky podpisanej opravnenym
pracovnikom.
Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zadklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.
Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registracny poplatok, ktoré¢ho
vysku urcuje ¢lanok 7, cennik poplatkov kniznice.
Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat’ jej sluzby zanika:
a) odhlasenim Citatel'a
b) neobnovenim clenstva v novom kalendarnom roku
¢) hrubym porusenim KniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sposobentl Skodu v ur€enom termine.
Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.
Citatel’, ktorému zaniklo pravo vyuzivat sluzby kniZnice pre hrubé porusenie Knizniéného
a vypozicného poriadku anevyrovnanie zaviazkov voc¢i kniZnici v stanovenom
termine, sa nemoze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice moze byt
Citatel'ovi odobraté na urcity cas.
Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatel'a vyuzivat’ vietky sluzby kniznice. Je
neprenosny. Moze ho pouZzivat’ iba Citatel’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniznice
ma pravo kedykol'vek si vyZiadat’ obCiansky preukaz Citatel'a na overenie jeho totoZnosti.
Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu je
citatel povinny ihned’ oznamit' kniznici. Novy Ccitatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1.Za vydanie nového ¢itatel'ského preukazu zaplati
Citatel' stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto Knizni¢ného
poriadku.
Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniZznica ntitena tieto udaje zistovat’ sama, Citatel’ hradi vSetky
s tym spojené naklady.



B. VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 1
Druhy vypoziciek

1. Kniznica poskytuje vypozicky kniznicnych dokumentov v sulade so svojim poslanim a
charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa pozi¢iavaju absencne (mimo budovy kniznice) a prezenéne (do Studovni
a Citarni).

3. Vypozi€iavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym pravnym vztahom.

Clanok 2
Zasady vypoZiciavania

1. Kniznica pozi¢iava Ccitatelovi dokument iba po predlozeni platného Cditatel'ského
preukazu.

2. Citatel’ si mdZe naraz absenéne vypozicat' najviac 10 dokumentov.

3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom pozic¢iavani je 30 dni. KniZnica mdze
v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

4. Vypoziénh lehotu mozno predizit’, ak o to &itatel’ poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypoziénej lehoty je mozné najviac dvakrat o d’alSich 14 dni od datumu predlZzovania.

5. PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) cCitatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

6. Predizenie vypoziénej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.

7. Vypozi¢any dokument si mdze Citatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument Ziada viac

Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie . KniZznica informuje Citatel’a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 3
Evidencia vypoziiek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarufena
preukazatelnost ich vypozZicania konkrétnemu Citatelovi a zabezpecend ochrana
kniZni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonav:

- manudlne v eviden¢nom formulari, pripadne v Citate'skom preukaze.

3. Prevzatie vypozicky potvrdzuje Citatel’ svojim podpisom.

4. KhniZnica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypoZicaného dokumentu.



1.

Clanok 4
Rucenie Citatela za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici nédklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 5
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak Citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok za
oneskorenie bez ohl'adu na to, & bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie. Citatel
plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. KniZnica vyda citatelovi o
zaplateni poplatku doklad.

KnizZnica posiela ¢itatel'ovi maximalne tri upomienky. Po troch neuspesnych upomienkach
kniZnica zaSle Citatel'ovi pokus o zmier pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky
ma Citatel az do vyrovnania si zavizkov voci kniznici poskytovanie dalSich sluzieb
pozastavengé.

Ak citatel' nevrati dokument ani po pokuse o zmier, bude zriad'ovatel’ kniznice vymahat’
jeho nahradu prostrednictvom sudu. Uhrada nékladov zavisi od rozhodnutia sudu, resp.

vysledku konania.

Clanok 6
Straty a nahrady

Citatel' je povinny bezodkladne oznamit' kniZnici poskodenie, znitenie alebo stratu

dokumentu.

O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s urcenim, dokedy a akym

spOsobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

KniZnica poZaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poSkodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie moze urobit’ i kniznica, pricom Citatel’ hradi vSetky s tym spojené néklady vratane
nakladov na vdzbu — v pripade, Ze by sa v kniznici uchovavali aj iné dokumenty ako
knihy

¢) nahradenim kniZni¢ného dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniZnice

d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument

O sposobe nahrady nevratené¢ho, poSkodené¢ho alebo zni¢eného dokumentu rozhoduje

zriadovatel' kniznice. Ak Citatel v stanovenej lehote nenahradi sposobenu Skodu,

zriad'ovatel’ kniznice si uplatiiuje voc¢i nemu svoje ndroky sudnou formou v zmysle
prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho zakonnika.



Clanok 7

Cennik poplatkov kniZnice

Obec ako zriad’ovatel’ kniznice urcuje vysku knizni¢nych poplatkov.

Zapisné podla veku Citatela:

- deti a mladez do 15 rokov 1,- €/rok
- dospeli 2,- €/rok
Upomienky:

1. upomienka 1,-€

2. upomienka 2,-€

3. upomienka 3,-€

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v oddévodnenych pripadoch moze
povolit’ pracovnik kniznice.

2. Schvélenim tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku sa rusi predchadzajici Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok zo dna 15.12.2011.
Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a G€innost’ ku diu .........

V Suriankach, diia ...............

PaedDr. Marek Penasko

Starosta obce



